UBND THANH PHO HA LONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN BANG CA Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 70/QD-TrMN Béng Ca, ngay 10 théng 9 nim 2024
QUYET PINH

Phé duyét ké hoach kiém tra nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BANG CA

Can cir Diéu 1é truong Mam non dwoc ban hanh theo Théng tw sé6 52/2020/
TT-BGDDT ngay 31/12/ 2Q20 cua Bo truong bo Gido duc va Pao tao;

Can cu Cong van s6 2637/SGDDT-TTr ngay 22/9/2023 cua So Giao duc va
Pao tao Qudang Ninh Vé viéc hudng dan thanh tra, kiém tra nam hoc doi véi gido
duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thwong xuyén; Céng vin sé
1535/ HD-PGD&DT ngay 04 thang 10 nam 2023 cua Phong Gido duc va Dao tao
TP Ha Long vé viéc hudng dén thanh tra, kiém tra nam hoc doi véi giao duc Mam
non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Can cuw Huong dén thwe hién nhiém vu Gido duc mam non nam hoc 2024 -
2021 cua Phong Gido duc va Dao tao Ha Long tai cong van s6 1241/PGD&DT
ngay 10 thang 9 nam 2024,

Xét @é nghi ciia Phé hiéu triedng phu trach cong tac kiém tra nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét ké hoach kiém tra bdi bo nim hoc 2024-2025 cua truong
Mam non Béng Ca (co ké hoach va Danh muc cdc cuéc kiém tra kém theo).

Piéu 2. Giao Ban Kiém tra ndi bd c6 trach nhiém phdi hop véi T6 chuyén
mon t6 chtc thuc hién dung quy dinh phap luat cic ndi dung kiém tra theo ké
hoach da dugc phé duyét.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 4. Cac Ong (ba) co tén trong diéu 1, diéu 2, cac bd phan va ca nhan
trong trudng cé lién quan chiéu quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn:

- Phong GD&DT (b/c);
- Nhu diéu 4 (T/h);

- Luu: HSKTNB.
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KE HOACH
Kiém tra néi bd trwong hoc, nim hoc 20242025
(Ban hanh kem theo Quyét dinh phé duyét ké hoach kiém tra noi bo nam hoc 2024-
2025)

Can cit Cong vin s6 2637/SGDPT-TTr ngay 22/9/2023 cua S& Gido duc va
bao tao Quang Ninh Vé viée hudng dan thanh tra, kiém tra ndam hoc dbi véi giao
duc mam non, gido duc phd thong va gidgo duc thuong xuyén; Coéng vin sd
1535/HD-PGD&DT ngay 04 thang 10 ndm 2023 cua Phong Gido duc va Dao tao
TP Ha Long vé viéc hudng dan thanh tra, kiém tra nam hoc ddi véi gido duc Mam
non, gido duc pho théng va gido duc thudng xuyén; cong vin sd 1308/HD-PGDDT
ngay 10/9/2024 cua Phong GD&DT Ha Long vé viéc hudng din thuc hién cong
tac kiém tra ndm hoc 2024-2025 ddi véi gido duc mam non, gido duc phé thong;

Cin ctr ké hoach thyuc hién nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025 ctia nha truong;

Truong mam non Bﬁng Ca xay dung ké hoach kiém tra ndi bod truong hoc,
nam hoc 2024 — 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:

1.1. Néang cao hiéu lyc va hiéu qua cua cong tac quan li nha nude vé linh vuc
Gido dyc va bao tao. Tiép tuc nang cao nhan thirc vé vi tri, vai tro cong tac kiém
tra trong tién trinh d6i méi can béan, toan dién gido duc va dao tao; kién toan doi
ngil can bo, gido vién 1am nhiém vu kiém tra; nang cao chét luong va hiéu qua hoat
dong kiém tra, tao chuyén bién rd nét trong cong tac kiém tra gop phan dam bao ky
luat, ky cuong, nang cao chat luvong gido duc.

1.2. Panh gia ding thuc trang, xac dinh 16 uu diém, khuyét diém cua céa
nhan, tap thé trong viéc thuc hién nhi¢ém vu trong cong tac quan li giao duc dé kip
tho1 dong vién, nhac nhd, xu li, khac phuc;

1.3. Giup can bg, gido vién, nhan vién tdng cuong hoat dong tu kiém tra, tu
boi dudng trong thuc hién nhiém vu dugc giao. Pong vién, khuyén khich, khen
thudng, nhan rdng dién hinh cac ca nhan, tap thé hoan thanh t6t nhiém vu.

1.2. Yéu cau:

1.1. Cong tac kiém tra bao dam tuan thi quy dinh cta phéap luat, nghiém
tuc, trung thuc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong lam can tr¢ hoat
dong binh thuong ctia bo phan, ca nhan la o1 tuong ki€ém tra.

1.2. Xay dung ké hoach kiém tra, to chirc thuc hién ké hoach kiém tra linh
hoat, phu hop, bdo dam thiét thuc, hi¢u qua, trong tam, trong diém.

1.3. Hoat dong kiém tra bao dam ding trinh ty, tha tuc, ndi dung quy dinh
cua phap luat vé thanh tra, quy dinh vé cong tac kiém tra cua co s¢ gido duc.

II. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA:
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1. Kiém tra cong tic quan ly ciia ngudi dirng dau nha truong
1.1. Péi tuong va ndi dung kiém tra:

* Poi tuwong kiém tra: Hidu trudng:

* Noi dung kiém tra:

- Viéc thuc hién cong tac chinh trj tu tudng, tuyén truyén, phd bién, gido
duc phap luat;

- Quy ché déan chu trong hoat dong ctia nha trudng

- Vigc thuc hién cong khai.

1.2. Thoi gian kiém tra: Thang 4/2025

2. Kiém tra hoat dong sw pham ciia giso vién:

- Phim chit chinh tri, dgo dirc, 16i song, y thive té chive ky lugt:

+ Nhein’thl'rc tu tu’é‘ng,,chinh tri; chép hanh chinh sach, phap 1uél,t cua Nha
nuoc; viéc chap hanh quy ché cua Ngémh, quy dinh ctua don vi; viéc chap hanh ki
luat lao dong (dam bao so lugng, chat luong, ngay, gid, cong lao dong);

+ Pao dtre, nhan cach, 16i séng, ¥ thirc d4u tranh chéng cc biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong dong nghi€p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
quan h¢ dong nghiép; thai d§ phuc vu nhan dan va nguoi hoc ...

- Viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao:
Thuc hién quy ché chuyén mén:

+ X4y dung ké hoach nim hoc phu hop véi tré cia nhom, 16p theo ké hoach
da duogc nha truong phan cong va phu hop véi tinh hinh thyc t€ ctia dia phuong

+ Thuc hién cac yé€u cau vé soan bai, chuan bi bai theo quy dinh

+ Tham gia cac hoat dong & t6 chuyén mon, & truong, thuc hién cac van ban
huong dan chuyén mon cua cac cap quan li gido duc

+ Thuc hién cac quy dinh vé ho so s6 sach, tai liéu cua gido vién, ho so cua
tré

+ Str dung dd dung day hoc, dd choi, suu tam va ty 1am dd dung, dd choi.
Béao quan thiét bi, tai san cua nhoém, 16p

+ Rén luyén nang cao trinh d6 vé chinh tri van hoa, chuyén mén (bdi dudng
he, chuyén de, hoc tap trung, tai chuc ...)

Trinh d nghiép vu chuyén mon:

+ Muc do nam viing chuong trinh, ndi dung, kién thuc, ki nang cua gido
vién vé cac hoat dong cham soc, gido duc tré

+ Kha nang van dung cac phuong phéap dé to6 chirc cac hoat dong cham soc,
gido duc tré
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+ Panh gia trinh d6 nghiép vu gido vién thong qua viéc kiém tra hod so
chuyén mon cua giao vién va du 02 hoat dong : 01 hoat dong hoc va 01 hoat dong
khac theo tién do cta chuong trinh quy dinh ( Gido vién khong duoc ty chon). Mdi
gido vién dugc kiém tra trong mot ngay.

Két qua cham soc, gido duc tré
+ Bao dam si s6 ctia nhoém 10p, ty 1é chuyén can theo quy dinh

+ K&t qué vé su phat trién cua tré & nhoém, 16p gido vién phu trach (can nang,
chiéu cao, tré dat cac linh vuc phat trién)

Cong tac phu huynh va cong tac khac

+ Gan giii, phéi hop chit ché voi cha me cua tré dé thong nhit viéc cham
soc, giao duc tré va tuyén truyén nhirng kién thirc khoa hoc vé nudi day tré

+ Tham gia dy du cac cong tac khic duoc nha truong giao
1.2. Béi truong kiém tra: Kiém tra 8/13 Gv=61,5% giao vién trong truong.
1.3. Thoi gian:

Thoi gian sé€

TT Ho va tén Nhom, Lop kiém tra

1 Ly Thi Uyén Nhom tré Khe Liéu

2 Bang Thi Tinh Nhom tré Al

3 | Ngoc Thi Hién Mau gido 5 — 6 tudi Thang 11/2024

4 | Ly Thi Thuy Mau gido 4-5 tudi

5 | Loan Thi Poan Mau gido 3-4 tudi

6 | Binh Thi Hoa Mau gido 4-5 tudi Khe Liéu | Thang 3/2024

7 | Pham Thi Nguyét Nhom tré A2

8 | Bang Thi Trang Mau gio 4-5 tudi

3. Kiém tra hoat dong ciia cac t6 chuyén mon, Té Vin phong

3.1. N1 dung ki€m tra:

+ Kiém tra cong tac quan li cua td trudng (nhan thuac, vai tro, uy tin, kha
nang lanh dao chuyén mon ...);

+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach chi dao cua to (dugc Pho Hiéu
trudng phu trach phé duyét); ndéi dung ké hoach nam hoc theo hudéng dan cua Bo,
S¢, Phong Gido duc va Pao tao theo dac thu cua tdé va phdi dam bdo tinh lién
thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thuc hién, nguoi phu trach ... (ho so
chuyén mon gom: ké hoach, bién ban);

+ Kiém tra nén nép, chat luong sinh hoat cua cac t6 chuyén mon chuyén
mon; T6 van phong.

+ Kiém tra ké hoach boi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu;

3.2. Pdi tuong kiém tra: T6 truong chuyén mon, to vin phong



5

3.3 Thoi gian kiém tra: Thang 12/2024.
4. Kiém tra cong tic tai chinh, ké toan:

- N6i dung kiém tra: Chimg tir thu, chi cic khoan dong goép ctua Cha me tré
em; vi¢c thuc hién quyét toan, thu chi tai chinh; thuc hién cong khai tai chinh

- P6i tuong: Ké toan kiém nhiém va cac bd phan co lién quan
- Thot gian: Thang 01/2024.
5. Kiém tra chuyén dé:

5.1. Kiém tra viéc thuc hién cong tac ban tru, vé sinh an toan thuc
pham; cong tac v€ sinh moi truong, an toan truwomg hoc

- Béi twong kiém tra: Lanh dao quan 1y phu trach cong tic ban tra; nhan vién
duogc giao nhiém vu (B/c Di¢p Thi Tay; Truong Thi Trang; nhan vién cap dudng).

- N6i dung kiém tra:
+ Kiém tra co s& vat chét phuc vu cong tac ban tra

+ Kiém tra wviée thue hién sy chi dao cua S¢ GD&DT, UBND thanh phé va
Phong GD&DT vé viéc td6 chirc hoat dong ban tri trong cac co sé gido duc, cong
tac vé€ sinh truong hoc, V¢ sinh ATTP.

+ Kiém tra viéc chap hanh cic quy dinh vé vé sinh ATTP; thuc hién cac quy
dinh thu, st dung cac khoan thoa thuan thyc hién cong tac ban tr.

+ Kiém tra viéc dam bao céc diéu kién theo Thong tw 45/2021/TT-BGDDT
ngay 31/12/2021 vé Quy dinh xay dung truong hoc an toan, phong chong tai nan
thuong tich trong cac co s& Gido duc Mam non.

+ Két qua nudi dudng, cham soc tré.
- Thoi gian kiém tra: Thang 3/2025

S Kiém tra Cong tac bao quan va sir dung thiét bi d6 dung day hoc,
do dung do choi cia cac nhém 16p dugce trang cap.

- Néi dung kiém tra:
(1). Cong tac chi dao, quan ly:

- Cong tac cap nhat, quan triét cic vin ban chi dao, huéng dan cua cap trén
va tham muu ban hanh hé thong van ban chi dao t6 chuc trién khai.

- Cong tac tap hudn, bodi dudng cho gido vién vé khai thac, bao quan, sir
dung thiét bi, d6 dung day hoc, d6 choi.

- Cong tac ki€m tra, ra soat, dé xuat, ti€p nhan, bo tri, bdo quan va sura chira
thanh 1y.

(2). Cong tac khai thac, str dung, bao quan trang thiét bj, dd dung dd choi
duogc trang cap tai mot sO nhém 16p.

- Poi twong kiém tra:
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+ Pho Hiéu trudng phu trach cong tac co sé vat chat ciia nha truong;
+ Tran Thi Nga, Nhom tré A2

+ Ha Thi Mén, nhém tré Al

+ Truong Thi Hoai, 16p miu gido 4-5 tudi Khe Liéu.

- Thoi diém kiém tra: Thang 1/2025.

6. Cac linh vue khac:

- Kiém tra dot xuat khi phat hi¢n c4 nhan can bg, giao vién, nhan vién c6 dau
hiéu vi pham phép luat, theo yéu cau giai quyét khiéu nai, to céo.

III. QUY TRINH THUC HIEN KIEM TRA NOQI BO
1. Thanh lap Ban kiém tra ndi b

2. Xay dung ké hoach kiém tra néi by chung theo nim, Thong bio cong
khai ké hoach kiém tra ngi by dén toan thé can bg, gido vién, nhan vién toan
truong.

3. Ban hanh Quyét dinh kiém tra

4. Tién hanh kiém tra: Bao gom cac buéc sau:

- Cong bd quyét dinh kiém tra.

- Thu nhén théng tin, tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra.

- Xem x¢€t, xac minh tinh xac thyc cua cac thong tin,tai liéu lién quan dén
no1 dung kiém tra.

- Nghién ctru, d6i chiéu quy dinh dé dua ra nhan xét, danh gia vé timg noi
dung ki€m tra.

- Lam viéc véi cac don vi, cd nhan ¢o6 lién quan dé lam rd ndi dung ki€ém
tra.

- Két thiic kiém tra truc tiép, Trudng doan kiém tra lap bién ban kiém tra.
5. Xay dung bao cio két qua kiém tra va thong bao két qua kiém tra

- Tung thanh vién doan thanh tra, kiém tra khi két thuc 1am viéc v6i doi
tuong ki€m tra phai lap bién ban ki€ém tra kém theo ho so tung phan theo ndi
dung kiém tra dugc phan cong.

- Két thic viéc tién hanh kiém tra, T6 kiém tra ¢ trach nhiém xay dung bao
cao két qua kiém tra gom cac ndi dung sau: Khai quat dac diém tinh hinh; két qua
kiém tra, xac minh; nhan x¢ét, danh gia tirng nd1 dung da kiém tra; kién nghi bién
phap xtr 1y.

- Théng bao két qua kiém tra: Hiéu trudng nha truong thong bao két qua
kiém tra tai phién hop Hoi dong su pham nha truong gan nhét.

6. Thuc hién xir li sau mi cude Kkiém tra noi bo

- Xem xé&t, xur 1i nhitng kién nghi trong bién ban, b4do cdo két qua kiém tra;
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kién nghi ctia doi twong kiém tra dé kip thoi giai quyét; Hiéu trudng t6 chire kiém
tra viéc hd trg, giap do doi tuong kiém tra, viéc thuc hién yéu cau khic phuc
nhimg thiéu sot cia doi tuong kiém tra. Thong bao cong khai két qua thyc hién
cac kién nghi trong két luan kiém tra.

6. Luu trir hd so kiém tra ndi bd

-Ké hoach kiém tra noi bo;

- Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra noi bo, phan cong nhi€ém vu cac thanh
vién Ban ki€ém tra ndi bo;

Quyét dinh KTNB (theo chuyén dé/dot/thang/hoc ky) va ké hoach kiém tra
tuong trng;

- Céc loai bién ban kiém tra; bién ban xir li vi pham (néu c0); bao céo két
qua kiém tra; Thong bao két qua ki€ém tra; bién ban/b4do cdo xur 1i kién nghi sau
kiém tra; céc loai tai li€u, biéu mau lién quan (néu co);

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac bién phap t6 chirc thue hién

1.1. Nang cao trach nhiém va trinh d6 chuyén mon cho déi ngii can bg, gido
vién tham gia cong tac ki€m tra ndi by cua truong.

1.2. Cong khai ké hoach kiém tra theo quy dinh, huéng dan ddi twong kiém
tra bao cao theo dé cuong d61 vdi moi cudce kiém tra.

1.3. Tang cuong cong tac kiém tra, d6n ddc viée thuc hién xur 1y sau kiém
tra.

1.4. Pay manh cong tac tuyén truyen phap luat vé thanh tra, kiém tra 1am
cho moi nguoi c6 nhén thirc dung vé cong tac thanh tra, kiém tra thay ré duogc
quyén han, trach nhiém va nghia vy ctia mdi nguoi trong cac cudc kiém tra.

2. Trach nhiém thwe hién

2.1. Hiéu trudng:

Can ctr van ban huéng dan cua cic cip vé cong tac thanh tra, kiém tra va
hudéng dan nhiém vy nam hoc cua nganh, ké hoach nhiém vu ndm hoc cua nha
truong, to chic xay dung kiém tra, thong bao cong khai trong toan thé can bo, gido
vién, nhan vién trong nha truong. To chuc thuc hién ké hoach ki€ém tra theo quy
dinh.

2.2. Pho Hi¢u trudng:

Tham muu Quyét dinh, ké hoach cac cudc kiém tra theo chuong trinh kiém
tra da xay dung; chi dao cac To trudng chuyén mon, To trudng td van phong dua
ndi dung cac cudc kiém tra vao ké hoach cong tac cua T6 cho phu hop.

2.3 bbi tuong kiém tra: C6 trach nhiém thuc hién Ké hoach kiém tra, chuan
bi day du cac loai ho so, s0 sach, tai li€u lién quan dén cac ndi dung ki€ém tra.
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DANH MUC
Cac cudc kiém tra nim hoc 2024-2025

STT Noi dung kiém tra Sé cudc Poi twong kiém tra Thaoi gian tién Té chirc, ca T6 chire, ca Ghi chu
kiém tra hanh nhan chi tri | nhan phoi hop
1 Kiém tra hoat dong su 01 cudc | 08 giao vién: Thang 11/2024 | Ban kiém tra ndi
pham cta nha gido (1). Ly Thi Uyén bo
(2). Bang Thi Tinh
(3). Ngoc Thi Hién
(4). Ly Thi Thuy
01 cudc | (5). Loan Thi Boan Thang 3/2025 | Ban kiém tra noi
(6). Pinh Thi Hoa bo
(7). Pham Thi Nguyét
(8). Bang Thi Trang
2 | Kiém tra hoat dong cia | 01 cudc |02t0 CMvaO0ltovan | Thang 12/2024 | Bankiém trandi |  Pho Hiu
t6 khoi chuyén mon, to phong: bo truong phu
van phong. (1). Ha Thi Vinh; trach to chuyén
(2). Ban Thi Thuy mon
(3).Truong Thi Trang
3 | Kiém tra viéc thyc hién| 0l cuéc | Can bd quan 1y phu| Thang3/2025 | Bankiém tra ndi

cong tac ban tru, v¢ sinh
an toan thyc pham; cong

trach cong tac ban tru;
nhan vién dugc giao

bo
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tdc vé sinh moi trudong,
an toan truong hoc tai
cac truong hoc.

nhiém vu (P/c Diép
Thi Tay; Truong Thi
Trang; nhan vién cép
dudng).

Kiém tra Cong tic bao| Olcuoc |- Pho Hiéu truong| Thang01/2025 | Ban kiém tra noi
quan va sur dung thiét bi phu trach cong tac co bo
d6 dung day hoc, do s& vat chat cua nha
dung d6 choi cua cac trudng;
nhom 16p dugc trang .
cap. - Tran Thi Nga,
Nhom tré A2
- Ha Thi Mén, nhom
trée Al
- Truong Thi Hoai,
16p mau gido 4-5 tudi
Khe Liéu.
Kiém tra cong tiac quan | 01 cudc |-Hiéu truong: Linh Thi | Thang 4/2025 | Ban kiém tra noi Hoang Thi
1y cta Hiu trudng: Man bo Yén; Bi¢p Thi
Tay

-Viéc thuc hién cong tac
chinh tri tu tudng, tuyén
truyén, pho bién, gido

duc phap luat;

-Quy ché dan chi trong
hoat doéng cua nha
truong

-Viéc thuc hién cong
khai.
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- Chimg tir thu, chi cac| 01 cudc Hoang Thi Yén, ké Thang 4/2025 | Ban kiém tra ndi | Diép Thi Tay,
khoan dong gop cua Cha toan ki€ém nhiém bo Pho Hi¢u

me tré em; viéc thuc truong; Truong
hién quyét toan, thu chi Thi Trang,

tai chinh; thuc hién cong nhén vién Y té
khai tai chinh

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (b/c);

- BGH truong (chi dao t/h) ;

- T6 CM, To VP (th);

- Cac doan thé (p/h);

-Luu: VT

Linh Thi Man
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